ROKOVACIi PORIADOK OBECNEHO ZASTUPITELSTVA VYSNY TVAROZEC

Obecné zastupitefstvo vo VySnom Tvarozci na zaklade § 12 ods. 7 zak. SNR €. 369/1990
Zb.a zakonom NR SR ¢&. 102/2010 Z.z. o0 obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov vydava tento

rokovaci poriadok 5
Obecného zastupitelstva VYSNY TVAROZEC

) Cl.1
Uvodné ustanovenia

1/ Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva upravuje pravidla, podmienky, spdsob pripravy
a priebehu rokovania obecného zastupitelstva, jeho uznasania a prijimania uzneseni, schvalovania
vSeobecne zavaznych nariadeni a prijimania dalSich uloh obecnej samospravy.

2/ Obecné zastupitel'stvo vo svojej rozhodovacej ¢asti vychadza zo zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a z ostatnych zakonov pravne regulujdcich délezité
spoloCenské vztahy v Uzemnej samosprave.

3/ O otdzkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalSich zdsadach rokovania
a svojich vnutornych veciach rozhoduje obecné zastupitelstvo podlfa zak. SNR €. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni, resp. podla rozhodnutia na zasadnuti obecného zastupitelstva tak, ze dava
o nich hlasovat.

CL2
Zakladné ulohy obecného zastupitel'stva

1/ Obecnému zastupitelstvu patria funkcie spojené s vykonom vyhradenej p6sobnosti a pravomoci
podla zak. SNR €. 369/1990 Zb. a 102/2010 Z.z. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a
podla Statutu obce Vy$ny TvaroZec.

Obecné zastupitelstvo prerokiva arozhoduje aj o dalSich doblezitych otazkach obecného, prip.
regiondlneho vyznamu, ktoré upravuju osobitné zékony, ako to vyZaduje pravny zaujem organov
obecnej samospravy, alebo ob¢anov obce VySny Tvarozec.

CAST 1.
ZASADNUTIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

CL.3
Prvé zasadnutie obecného zastupitel'stva

1/ Prvé zasadnutie obecného zastupitelstva po vofbach zvola doteraj$i starosta najneskor do 30 dni
odo dna vykonania volieb. Ak starosta nezvola ustanovujlce zasadnutie OZ ,zasadnutie OZ sa
uskutocni 30.pracovny den od vykonania volieb. Ak starosta nie je pritomny , alebo odmietne
viest’ takto zvolané OZ , vedie ho zastupca, alebo povereny poslanec OZ.

2/ Prvé zasadnutie otvori a vedie aZ do zloZenia sfubu doterajsi starosta.

3/ Nasledne — po schvaleni programu informuje povereny ¢len volebnej komisie zasadnutie obecného
zastupitelstva o vysledkoch volieb poslancov.

Potom zloZia novozvoleni poslanci obecného zastupitelstva a starosta do ruk predsedajuceho slub
v sllade s § 26 zak. SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov
a po jeho zlozeni odovzdava predsedajuci starostovi vedenie zasadnutia.

4/ Zvoleny starosta predlozi navrh na zriadenie organov obecného zastupitelstva a na ich obsadenie.
Poslanci mézu davat pozmerovacie a doplfiovacie navrhy.

Volby prebiehaju hlasovanim, pri€om zvoleni su ti kandidati, ktori ziskaju najvy3Si pocet hlasov.

5/ Pre prvé zasadnutie sa primerane pouZiju ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.



Cl 4
Priprava rokovania obecného zastupitel'stva

1/ Pripravu rokovania obecného zastupitel'stva organizuje starosta v stcinnosti s obecnym Gradom,
poslancami a dal§imi organmi zriadenymi obecnym zastupitel[stvom, ako aj so zaujmovymi
zdruzZeniami ob&anov.
2/ Starosta urci:
- miesto, ¢as a program rokovania,
- spbsob pripravy materialov a zodpovednost za ich vypracovanie pripadne vyZiadanie
stanoviska, alebo odbornej expertizy od prislusného organu.
- ak starosta nezvola zasadnutie do troch mesiacov ,zvola ho zastupca starostu alebo
iny poslanec povereny OZ. Ak starosta nie je pritomny, alebo odmietne viest OZ ,
vedie ho ten , kto zvolal OZ.
- ak starosta nezvola zasadnutie OZ napriek Ziadosti minimalne 1/3 poslancov,
zasadnutie OZ sa uskutoéni najneskoér v 15 deii od doru€enia ziadosti o jeho konanie.
3/ Materialy ur€ené na rokovanie obecného zastupitelstva sa vypracuvaju vecne a ¢asovo tak, aby
umoznili prijat podla povahy veci uznesenie obecného zastupitelstva, resp. nariadenie obce.
Obsahuju najma :
- hazov materialu,
- navrh na uznesenie,
- dévodovu spravu.
Ak je na programe rokovania prerokovanie vSeobecne zavazného nariadenia obce, predloZi sa jeho
uplné znenie, vratane osobitne zdévodnenych podmienok ucinnosti, dévodov a ekonomickych a inych
dopadov na situaciu v obci, hlavne dopadu na rozpocet obce.
4/ Spracovatel materialu zodpoveda za to, Ze jeho obsah, vratane navrhu na uznesenie a znenie
vSeobecne zavazného nariadenia obce je v sllade s Ustavou, zdkonmi a ostatnymi vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi.
5/ Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podielaju na priprave materialov v silade
s kompetenciami vymedzenymi obecnym zastupitelstvom. Obecné zastupitelstvo stanovi, v ktorych
pripadoch je spracovanie materialu podmienené stanoviskom, resp. vyjadrenim prisluSnej komisie.
6/ Materidly, resp. odborné podklady ainé pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva
zabezpecCuje obecny urad a zaisti ich doru€enie poslancom najneskdér 3 dni pred zasadnutim
obecného zastupitelstva.

CL5
Program rokovania obecného zastupitel'stva

1/ Program rokovania sa oznamuje a zverejhiuje asponn 3 dni pred zasadnutim obecného
zastupitelstva, alebo 24 hodin pred jeho zvolanim, ak ide o mimoriadne zasadnutie.

2/ Prvym bodom rokovania obecného zastupitefstva je kontrola uzneseni a odpovede na dopyty
poslancov z predchadzajuceho rokovania, ak neboli zodpovedané pisomne:

3/ Navrh ostatnych bodov programu a ich poradiam predklada starosta na zaklade vlastnych navrhov,
navrhov jednotlivych komisii a jednotlivych poslancov. Navrh programu rokovania predklada starosta
adava onom hlasovat. Ak starosta odmietne o nom dat’ hlasovat , straca pravo viest’
zasadnutie OZ. d'alej vedie OZ zastupca starostu, alebo poslanec povereny OZ.

4/ Uznesenim obecného zastupitelstva je mozné jeho rokovanie prerusit. Takéto uznesenie musi
obsahovat’ ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokracovat.

5/ Po vyCerpani schvaleného programu rokovania obecného zastupitelstva starosta zasadnutie
ukongi.

CL6
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel'stva

1/ Rokovanie obecného zastupitelstva sa uskuto&fiuje ako riadne, alebo mimoriadne.

2/ Riadne rokovanie obecného zastupitelstva sa uskutocriuje podla potreby, najmenej vSak 1x za tri
mesiace.

3/ Mimoriadne rokovanie méze byt zvolané na prerokovanie zavaznych uloh, alebo ak o to poZiada
aspon jedna tretina poslancov — najneskér v 15 pracovny den.

4/ Zasadnutie obecného zastupitelstva zvolava starosta.



5/ Zasadnutie obecného zastupitelstva mozno uskutoc¢nit aj vtedy, ak ho starosta nezvola; v takomto
pripade ho mdze zvolat zastupca starostu alebo poslanec povereny obecnym zastupitelstvom.

CL7
Zasadnutie obecného zastupitel'stva

1/ Zasadnutia obecného zastupitelstva su zasadne verejné. Okrem poslancov a obyvatelov obce,
ktori su C¢lenmi komisii sa na zasadnutie obecného zastupitefstva mézu pozvat dalSie osoby;
zastupcovia vlady Slovenskej republiky , poslanci NR SR, z&stupcovia (okresnych), obvodnych Gradov
a dalSich Statnych Uradov, ako aj veduci rozpoctovych a prispevkovych organizacii ainych
pravnickych os6b obce.

Okruh osobitne pozvanych na rokovanie obecného zastupitelstva uréi zastupitelstvo na navrh
starostu.

O navrhu sa rozhoduje bez diskusie.

Obecné zastupitelstvo vyhlasi rokovanie za neverejné, ak predmetom rokovania su veci alebo
informacie chranené podla osobitych zakonov.

2/ Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore.

Rokovanie vedie vZdy starosta, v jeho nepritomnosti zastupca starostu, resp. povereny poslanec.

3/ Starosta otvori rokovanie v ur¢enu hodinu, najneskér vSak v ¢ase, ked je podla prezencie pritomna
nadpolovi¢na vacsina vSetkych poslancov.

Neucast na rokovani obecného zastupitel'stva sa ospravedIfiuje vopred starostovi. Dovod neucasti sa
vyznaci v prezencne;j listine.

4/ V pripade, Ze sa nezide dostatoCny pocet poslancov do pol hodiny po ¢ase uréenom na zaciatok
rokovania obecného zastupitelstva, alebo ak klesne poCet poslancov pocas rokovania pod
nadpoloviénu vacésinu /pri schvalovani vSeobecne zavazného nariadenia obce/, zvola starosta do 14
dni nové zasadnutie na prerokovanie celého, pripadne zostavajliceho programu.

5/ V Gvode rokovania starosta oznami pocet pritomnych poslancov, predloZi na schvalenie program
rokovania, navrh na volbu navrhovej a mandatovej komisie, uréi zapisovatela a overovatelov
zapisnice.

6/ Starosta vedie rokovanie tak, aby splnilo ucel v sulade so schvalenym programom.

7/ Pokial je k prerokivanej problematike potrebné predlozit stanovisko a ak obecné zastupitelstvo
zriadilo poradné organy /komisie/, vypocuje vzdy ich stanovisko pred prijatim rozhodnutia vo veci, pre
ktor( sa poradny organ zriadil.

8/ Spravy, navrhy a ostatné veci, ktoré su zaradené do programu rokovania, uvedie spravidla
starosta, alebo iny povereny clen zastupitelstva, resp. prislusny predseda komisie obecného
zastupitelstva / ak ide o jeho spravy, alebo navrhy/, alebo prisluSny zodpovedny veduci pracovnik
organizacie, hlavny kontrolér, atd.

9/ Do diskusie sa hlasia poslanci a ostatni UCastnici zasadnutia pisomne alebo zdvihnutim ruky,
starosta udeluje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa do diskusie prihlasili a po nich ostatnym
ucastnikom rokovania. Ak starosta neudeli poslancovi slovo do diskusie k prerokivanému bodu,
straca pravo viest’ zasadnutie OZ.

Ak na rokovani poziada o slovo poslanec NR SR, zastupca vlady, alebo predstavitel $tatnej spravy,
predsedajuci mu vzdy udeli slovo.

10/ Ugastnici sa o slovo mézu hlasit uz pred zagatim, alebo poéas rokovania do doby, kym poslanci
nerozhodli o ukon&eni diskusie.

11/ Ugastnici nesmu rusit starostu, ani iného reénika pri jeho prejave, ak mu bolo udelené slovo.

V pripade, Ze nehovori k veci, méze mu predsedajuci odnat’ slovo s tym, Ze na jeho poZiadanie da
o tomto rozhodnuti hlasovat poslancom

12/ Ak predlozi starosta obecnému zastupitelstvu na prerokovanie uznesenie, ktorého vykon
pozastavil zdbvodu Ze je pre obec zjavne nevyhodné, méze toto uznesenie potvrdit obecné
zastupitelstvo trojpatinovou vacsinou hlasov vsetkych poslancov do 2 mesiacov potom, ako bolo
napadnuté uznesenie schvélené a upravené podla stanoviska obyvatelov obce, resp. obecnej rady.
Ak zastupitelstvo uznesenie nepotvrdi, uznesenie straca platnost.

13/ Diskusia sa spravidla konéi vtedy, ked vystupili vSetci prihldseni. Navrh na ukon&enie diskusie
mébze podat kazdy poslanec obecného zastupitelstva, o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie a mimo
poradia.

14/ Na slavnostnom zasadnuti obecného zastupitelstva a pri Statopravnych aktoch / napr. uzavieranie
manZzelstva, na slavnostnych zhromazdeniach pri prilezitosti rokovani s vyznamnymi osobnostami,
ktoré navstivia obec a pod./, starosta méze pouzivat insignie.



Pri tychto aktoch méze v zastupeni starostu pouzivat insignie poslanec povereny starostom.

CAsT 1L
VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIA OBCE
A UZNESENIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

CL.8
Priprava uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce

1/ Navrhy uzneseni obecného zastupitelstva sa pripravuju su€asne s predkladanymi materialmi.

Za ich v&asnu pripravu zodpoveda predkladatel materialu a poslancom sa poskytna spolu s navrhom
materialov pred rokovanim.

2/ Koneény navrh, predklada obecnému zastupitelstvu navrhova komisia, ktory méze byt upraveny
podla priebehu rokovania

3/ Uznesenia obecného zastupitelstva sa formuluju struéne s menovitym uréenim nositelov uloh
z nich vyplyvajlcich a s terminmi pre ich spinenie.

4/ Uznesenim obecného zastupitelstva sa ukladaju Ulohy spravidla komisiam, poslancom obecného
zastupitelstva, hlavnému kontroldrovi, pracovnikom obecného dradu.

CLo
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel'stva

1/ Navrhy na uznesenie obecného zastupitel'stva predklada navrhova komisia.

2/ Pokial povaha uznesenia, alebo iné skuto€nosti vyZaduju, aby obecné zastupitelstvo osobitne
hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie uréi hlasovanim zastupitelstvo.

3/ V pripade, ze predloZzeny navrh uznesenia je v dvoch variantoch, alebo viacerych alternativach,
hlasuje obecné zastupitelstvo najprv o navrhu odpora&anom navrhovou komisiou.

Schvalenim jedného variantu, alebo alternativy sa ostatné povazuji za neprijaté.

4/ Ked obecné zastupitelstvo neprijme navrhované uznesenie alebo Ziadne z navrhovanych
alternativ, starosta, resp. predsedajuci navrhne dalsi postup, ktory predlozi obecnému zastupitelstvu
na schvalenie.

5/ Hlasuje sa verejne — spravidla zdvihnutim ruky.

Uznesenie je prijaté, ak zaf hlasuje nadpolovi¢na vacsina pritomnych poslancov.

Obecné zastupitelstvo mdzZe rozhodnut, Ze o uritej zaleZitosti sa bude rozhodovat tajnym
hlasovanim.

6/ Uznesenie obecného zastupitelstva podpisuje starosta a uréeni overovatelia.

7/ Uznesenie obecného zastupitelstva obecny urad zverejni spdsobom v mieste obvyklym /na
Uradnej tabuli/ a predlozi ho poslancom a dotknutym osobam do troch pracovnych dni po jeho prijati.

¢l.10
VSeobecne zavazné nariadenia obce

1/ Na plnenie tloh samospravy obce alebo ak to ustanovil zakon, vydava obec vSeobecne zavazné
nariadenia /najméd 84 ods. 3 zak. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien
a doplnkov/.

Nariadenie obce neméZe odporovat Ustave SR, zakonom a Statdtu Obce Vy3ny Tvarozec.

2/ Na prijimanie nariadeni sa vztahuje § 6ods. 3,4,5,6,7 zak. SNR ¢&. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni zmien a doplnkov.

3/ K predloZenému navrhu nariadenia mézu poslanci predkladat pozmeriovacie navrhy.
Pozmenovacie navrhy musia byt formulované presne, jasne a zrozumitelne.

4/ Hlasuje sa verejne, zdvihnutim ruky, pri€om najprv sa hlasuje o pozmenovacich navrhoch.

5/ Nariadenie obce je schvalené, ak zar hlasuje trojpatinova vacsina pritomnych poslancov obecného
zastupitel'stva.

6/ Nariadenia obce podpisuje starosta obce.

7/ Nariadenie obce sa musi vyhlasit. Vyhlasenie sa vykona vyvesenim nariadenia na Uradnej tabuli v
obci najmenej na 15 dni.

Uginnost nadobuda nariadenie 15-tym diiom od vyvesenia, ak v iom nie je ustanoveny neskorsi
zacCiatok ucinnosti.



8/ Nariadenia obce su kazdému pristupné na Obecnom drade vo VySnom TvaroZci a obecny Urad ich
predlozi poslancom do 10 dni po ich prijati.

Cl. 11
Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva
a nariadeni obce

1/ Starosta obce rozpracuva, zabezpecuje a kontroluje plnenie Uloh vyplyvajicich z uzneseni
obecného zastupitelstva.

2/ Obecny urad vytvara podmienky pre realizaciu Uloh stanovenych uzneseniami obecného
zastupitel'stva a vykonéva vSeobecne zvazné nariadenia obce.

CAST IIL.
DOPYTY POSLANCOV

Cl.12

1/ Poslanci maju pravo na zasadani obecného zastupitelstva klast otazky starostovi, pracovnikom
obecného Uradu, hlavnému kontrolérovi vo veciach vykonu ich prace. Poslancovi OZ musi byt’ vzdy
udelené slovo k prejednavanému bodu .

2/ V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyzaduje, aby zalezitost bola preSetrena, alebo je
nutné vykonat' iné opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je postacujuce, musi sa poslancovi poskytnut
odpoved do 30 dni po rokovani obecného zastupitelstva.

CAST Iv.
ORGANIZACNO-TECHNICKE ZABEZPECENIE ROKOVANI
OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Cl.13

1/ O rokovani obecného zastupitel'stva sa spiSe zapisnica, ktora obsahuje zaznam o tom, kto viedol
rokovanie, poc€et pritomnych poslancov, schvaleny obsah programu rokovania, priebeh
rokovania, prijaté uznesenia a vysledky hlasovania. Zapisnicu z rokovania podpisuje starosta a uréeni
overovatelia.

Zapisnica sa musi vyhotovit do troch pracovnych dni od konania obecného zastupitel'stva.

2/ Vsetky materialy z rokovani obecného zastupitelstva sa archivuju.

Poslanci a dalej osoby uréené starostom, maju k tymto materidlom pristup podla zasad stanovenych
obecnym zastupitelstvom.

3/ Obecny urad organizac¢no-technicky zabezpe€uje rokovania obecného zastupitelstva, ako aj
archivovanie kompletnych materidlov z nich.

4/ Obecny urad vedie evidenciu uzneseni obecného zastupitelstva obce a dokumentuje ich zmeny,
doplinky, alebo zruSenie.

CAST V.
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 14

1/ Rusi sa rokovaci poriadok Obecného zastupitelstva vo VySnom TvaroZci zo dria 15.10.2004 .

2/ Rokovaci poriadok, zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schvaluje obecné zastupitel'stvo
3/5 vacsinou pritomnych poslancov obecného zastupitelstva.

3/ Poslanci obecného zastupitelstva su povinni riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom a désledne
dodrzZiavat’ jeho ustanovenia.

4/ Na tomto Rokovacom poriadku sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo vo VySnom TvaroZci dia
15.12.2012 uznesenim ¢ 19 /2012.
5/ Rokovaci poriadok nadobuda G¢innost dfiom schvalenia.

Jozef Balas¢ak
starosta obce



'; Obec Vysny Tvarozec, 086 02 Gaboltov

Rokovaci poriadok
Obecného zastupitel’stva Vysny Tvarozec

Vo VySnom TvaroZzci 15.12.2012






